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1. เม่ือเรามีบัญชี Gmail หรอื G Suite Education* แลว ก็จะสามารถใชงาน Google Classroom

ได เริ่มตนโดยการเปด Browser Google Chrome ข้ึนมา และคลิกท่ี ลงชื่อเขาสูระบบ ใหใสชื่อบัญชี Gmail และ

รหัสผานของทาน 

2. เลื่อนเมาสหาไอคอน Classroom แลวคลิกเลือก หรือพิมพ URL https://classroom.google.com/

* บัญชี G Suite Education เปนบริการของ Google ซ่ึงจะไดรับสิทธิพิเศษพ้ืนท่ีเก็บขอมูลแบบไมจำกัด

และบริการอ่ืน ๆ ขอมูลเพ่ิมเติมท่ี https://bit.ly/34r2dLJ  (กด Ctrl+คลิก Link) 

Chapter 1 : เริ่มต้นด้วยบัญชี G-Mail หรือ G Suite Education

https://classroom.google.com/
https://bit.ly/34r2dLJ
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  คลิกเมนูสตรีม/รหัสของชั้นเรียน (สำหรับมือถือ) ใหกับนักศึกษาเพ่ือเขาชั้นเรียน 

/เลือกธีม หรืออัปโหลดรูปภาพ 

Chapter 2 : การสร้างช้ันเรียน/หัวข้อ/เนื้อหาและข้อมลูรายวิชา
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1. สรางงานเพ่ือใหนักศึกษาไดฝกปฏิบัติ เชน แบบฝกหัด ใบงาน การบาน เปนตน 

2. สรางงานแบบทดสอบ เชน ขอสอบ อัตนยั/ปรนัย/คำถาม หรือแบบฟอรมตาง ๆ 

3. สรางคำถามตาง ๆ เพ่ือใหนักศึกษาตอบคำถามสั้น ๆ หรือแสดงความคิดเห็น 

4. สรางเนื้อหา เชน คำอธิบายรายวิชา เอกสารประกอบการเรียน ใบเนื้อหา ฯ 

5. การใชโพสตซ้ำคือ การใชสื่อการสอนเดิมท่ีเคยโพสตแลว กลับมาใชซ้ำ 

6. สรางหัวขอ เพ่ือจัดระเบียบงานของชั้นเรียนออกเปนโมดูล หรือหนวยหัวของาน/หมวดหมู/กลุม 
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                                                         1. แทรกไฟลโดยใชจาก Google ไดรฟ 

                                                         2. เพ่ิมลิงกจาก URL 

                                                         3. แทรกไฟลจาก Google ไดรฟ หรืออุปกรณ 

                                                         4. แทรกวีดีโอ/URL จาก YouTube 
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 ตัวอยาง : แสดงผลการสรางเนื้อหา เพ่ิมลงในหัวขอเอกสารประกอบการเรียน 



 

@ Chanin Ploblarp | วท.อุบลราชธาน ี
 

7 
 

@ คู่มือ GoogleClassroom for Teacher >>FastWork 

   

                         
 

 

1. ตั้งช่ืองาน เชน (ตัวอยาง) / คำแนะนำ (ไมบังคับ) ควรแจงคำช้ีแจง 

2-3. คลิกสราง/เอกสาร/เปลี่ยนช่ือเอกสาร พิมพหรือคัดลอกงานมาไวท่ีเอกสาร/จดัแตง/แชร (หากตองการ)/รอบันทึก/ปด 

4.  เลือก นักเรียนสามารถแกไขไฟลได 

5. กำหนดคะแนน/งาน 

6. กำหนดวัน-เวลา 

7. เลือกเพ่ือกำหนดหัวขอ 

8. คลิกมอบหมายทันที หรือกำหนดวัน-เวลา 

   การสร้างงาน / แบบฝึกหัด 



 

@ Chanin Ploblarp | วท.อุบลราชธาน ี
 

8 
 

@ คู่มือ GoogleClassroom for Teacher >>FastWork 

 
 

 
 

  การนำเขาคะแนน : สามารถนำเขาคะแนนสำหรับงานท่ีมอบหมายได จำกัดเพียง 1 การตอบตอผูใช 

 หนึ่งราย 

  การสร้างงาน / แบบทดสอบ 
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1. ตั้งชื่อขอสอบ / แบบประเมินฯ 

2. หัวขอแบบประเมินฯ / คำชี้แจง (ไมบังคับ) 

3. สรางคำถามขอสอบ (อัตนัย) 

4. เลือกรปูแบบการตอบ / ยอหนา 

5. กำหนด จำเปน / คลิกมอบหมายทันที หรือกำหนดวัน-เวลา 
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 (ตัวอยาง) : การสรางคำถาม เพ่ือใหนักศึกษาไดดูวีดีโอจาก YouTube แลวสามารถสอบถาม หรือแสดง 

ความคิดเห็นได คลายการแสดงความคิดเห็นใน Post ของ Facebook 

  การสร้างคําถาม เพ่ือให้แสดงความคิดเห็น 
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>>การใชโพสตซ้ำ / เลือกชั้นเรียน (กรณีมีหลายรายวิชาหรือชั้นเรียน) 

1. เลือกโพสตท่ีตองการใชซ้ำ / 2. คลิก ใชซ้ำ 

 

   การใช้โพสตซ์ํ้า 
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>>(ตัวอยาง) นักศึกษาจะสามารถทำแบบฝกหัด โดยการตอบคำถามลงในไฟลเอกสารคลาย Word และ

สงกลับมาท่ีครู โดยการแชรใหกับครู หรือบุคคลอ่ืน ๆ ได และไฟลจะถูกบันทึกการเปลี่ยนแปลงท้ังหมดไว

ในไดรฟของนักศึกษา โดยอัตโนมัติแลว  
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>>การเพ่ิมครูผูสอน ครูท่ีเพ่ิมสามารถทำทุกอยางไดเหมือนกับเรา ยกเวนการลบชั้นเรียน 

* หากใช G Suit Education Mail จะสามารถเพ่ิมครูท่ีใชเมลในทุกกลุมได 
 

 
>>ครูท่ีถูกเชิญ จะตองกดยอมรับ (JOIN) จากเมลท่ีไดรับกอน จึงจะสามารถเขารวมชั้นเรียนได 

Chapter 3 : การเพ่ิมครูผู้สอน และนักเรียน-นกัศึกษาเข้าช้ันเรียน
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>>สามารถเพ่ิม-เชิญนักเรียนเขาชั้นเรียน โดยใชรหัสของชั้นเรียนในรายวิชานั้นได (แอปมือถือ) 

>>Class Code รหัสของชั้นเรียนสามารถ Reset ไดท่ี การตั้งคาชั้นเรียน/ท่ัวไป 

>>และสามารถเพ่ิม-เชิญนักเรียนเขาชั้นเรียน โดยใชอีเมลของนักเรียนได 

และยังสามารถดำเนินการสงอีเมล หรือลบนักเรียนออกจากชั้นเรียนได 

 การเพ่ิมนักเรียน-นกัศึกษาเข้าชั้นเรียน 
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>>จัดการคะแนน : การตรวจงาน-ใหคะแนน/แบบทดสอบ/แบบฝกหัด และอ่ืน ๆ 

>>สิ่งท่ีตองทำ : ครูตรวจสอบงานท่ีรอการตรวจ และงานท่ีตรวจแลว 

 การจัดการคะแนน และส่ิงที่ต้องทํา 
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   การตั้งค่าชั้นเรียน 
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             การใช Google Meet ตองเปดดวยบัญชีของ UTC Email (G Suite for Education) สามารถสราง

หองประชุมได รองรับสูงสุด 250 คน/หอง Streaming แบบสด-บันทึก VDO ได โดยเก็บไวบน Google Drive* 

(ถึง 1ก.ค.63) เราในฐานะผูมีบัญชี G Suite สามารถสราง และเชิญผูเขารวมโดย ผูเขารวมประชุมไมจำเปนตองมี 

Google Account ก็ได (ดูอยางเดียว) 

 

 
 

 

 

 
  

Chapter 4 : การใช้ Google Meet ประชุมและการสอนออนไลน์
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https://meet.google.com/ 

>>Google Meet ความชวยเหลือท่ี https://bit.ly/3b4yj2f  (กด Ctrl+คลิก) 

 
 

https://meet.google.com/
https://bit.ly/3b4yj2f
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                    คร ูและนักเร ียนจะติดตั้งแอป Classroom ในอุปกรณเคลื่อนท่ี Android, Apple-iPhone  

และ iPad หรือ Chrome OS ได เม่ือดาวนโหลดแอป Classroom แลว ใหลงชื่อเขาใชและเริ่มตนใช งาน 

                    หมายเหตุ : หากตองการใชฟเจอรท้ังหมดของ Classroom ในอุปกรณเคลื่อนท่ี ใหติดตั้ง Google 

เอกสาร ชีต และสไลด หากใชคอมพิวเตอร คุณไมจำเปนตองติดตั้งอะไร แคเปดหนาตางเบราวเซอรและลงชื่อเขา

ใช Classroom ครูจะดูขอมูลเพิ ่มเติมเก่ียวกับฟเจอรการจัดการชั้นเรียนไดในคำถามท่ีพบบอยของแอป 

Classroom บนอุปกรณเคลื่อนท่ี 

 
 

 

  
 

>>Classroom ความชวยเหลือ https://gg.gg/hx4cj 

การติดตั้งแอป ClassRoom ในอุปกรณ์เคลื่อนที่

https://gg.gg/hx4cj
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